Eléterjesztés Vaszar Kozség Onkormanyzata 2015. februar 12-i egyiittes testiileti iilésére

Tisztelt Képviselok!

A Vaszari Kéz6s Onkormanyzati Hivatal fenntartasara vonatkozé megallapodas modositasa
valik sziikségessé. A megallapodas modositasa tartalmazza egyrészt a kozos hivatal
miikodéséhez torténd hozzajarulas valtozasa kapcsan sziikségessé valt modositasokat, a
tényleges 1étszamra torténd beallitast, aljegyzo feladatdnak pontositasat, a kozos hivatal
finanszirozasahoz torténd hozzajarulas szabalyait.

Kérem a kovetkez6 modositas elfogadésat:

Vaszar Kozség Onkormanyzata (8542 Vaszar, Fé u. 29.), Gecse Kozség Onkormanyzata
(8543 Gecse, Kossuth u. 39., Takacsi Kozség onkormanyzata (8541 Takacsi, Pet6fiu. 1.) a
kozottiik a kozos Onkormanyzati hivatal 1étrehozéasarol és fenntartasarol szo616 megallapodast a
kovetkezOk szerint modositjak:

1. A kozos onkorményzati hivatal létrehozasardl és fenntartasardl szold megéllapodas
bevezetd részének ,, Takacsi Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete székhelye:
8541 Takacsi, Petdfi u. 1., képviseldje: Kunszt Szabolcs polgarmester” szovegrésze
., Takacsi Kozség Onkorméanyzata Képvisel$-testiilete székhelye: 8541 Takacsi, Petéti
u. 1., képviseldje: Vajda Gyorgy polgarmester” szovegre modosul.

2. A megallapodas 2. pontjanak Kunszt Szabolcs szovegrésze Vajda Gyorgy szovegre
modosul.

3. A megallapodas 4.1.2. pontja a kdvetkezdkre modosul:
»4.1.2. A k6z6s dnkormanyzati hivatal létszama: 13 6, melybdl

jegyzd 1 6
aljegyz6 116
kozszolgalati tisztviseld 9 16

kozszolgalati ligykezeld 116
munka torvénykonyve hatalya al4 tartozo6 dolgozé 1 £6”

4. A megallapodas 4.3. pontja helyébe a kovetkezd 4.3. pont 1ép:

,,4.3. A hivatal 1étszama

A Hivatal 0sszlétszama a 4.1.2. pontban meghatarozott, amely 1étszdmban szerepel a székhely

¢s a kirendeltségek 1étszama is a kovetkez6 lebontéasban:
Székhelyen: 7 {6
Gecsei Kirendeltségen 1 6
Takécsi kirendeltségen 3 f6
Papakdrnyéki Onkorméanyzatok Feladatellato Tarsulasanal (8500 Papa, Palos tér 2.) 2
{6, ebbdl 1 16 koztisztviseld 4 draban Takacsi kirendeltségen, 4 6raban a Papakornyéki
Onkorményzatok Feladatellato Tarsulasnal 1at el feladatot.”

5. A megallapodas 6.2.2. pontja hatalyat veszti.
6. A megallapodas 6.2.3. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»A  kOzO0s Onkorményzati hivatal kozszolgalati tisztviseldjének, alkalmazottjanak
kinevezés€hez, bérezésé¢hez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez, jutalmazisahoz - a



kinevezésre, munkaltatoéi intézkedésre torténd feljegyzéssel — irasban nyilatkozik Vaszar
sz€khely ¢és Gecse telephely kozség esetében a székhely kozség polgarmestere és Gecse
kozség polgarmestere, Takacsi kozség telephely esetében Takacsi kozség polg;’n’mestere.l (Ez
alol kivétel az atsorolasok, a jubileumi jutalom, munkabér eltéritése.)”

7.

10.

11.

A megallapodas 7.3. pontja az Aljegyz6 jogallasa szoveg helyébe a kovetkezo
rendelkezés 1ép:

,»Aljegyz0 jogéllasa: Az aljegyz6 a hivatal ligyrendjének megfelelden a jegyzot
elsésorban Takacsi kozségben helyettesiti. Takacsi onkorméanyzat vonatkozasaban
gyakorolja a jegyz6 hataskorébe tartozo hatasagi jogkoroket, szervezi a hivatal
munkajat, tanacskozasi joggal részt vesz a képviselo-testiiletek, bizottsagok iilésein.
Takacsi kdzségben a jegyzd képviseletében ellatja az ligyfélfogadast. Ellatja a
képviselo-testiileti dontéseknek megfeleld kozségtejlesztési, kozséggazdalkodasi
feladatokat, a képviseld-testiiletek hataskorébe tartozo intézményirdnyitasi feladatokat,
gyakorolja a kiilon jogszabalyokban a jegyzok részére meghatarozott hataskoroket
Takacsi kozségben. Ellatja a Takacsi-Vaszar-Gecse-Magyargencs Ovodafenntartd
Tarsuldshoz kapcsolodo teljes korii ligyintézési teenddket. Az ellatott feladatokért
teljes korti felelésséggel tartozik. A Papakdrnyéki Onkormanyzatok Feladatellatd
Tarsulésa teljes korli ligyintézési feladatait ellatja, gondoskodik a sziikséges
szerzddések, okiratok elkészitésérdl. Feliigyeli a gazdalkodasi, szamviteli és
pénziigyek ellatasat. El6késziti a Tarsulasi Tandcs iiléseit, jegyzOkdnyvekkel
kapcsolatos teenddk ellatasa. Feliigyeli a hatosagi ligyeket. Az aljegyz6 tovabbi
konkrét feladatait a jegyzd a munkakdri leirdsban hatdrozza meg.”

A megallapodas 8.3. pontja utolsé bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1¢€p:
»3.3.2. Az egyiittes lilések jegyzOkonyve 3 példanyban késziil, annak 1-1- példanya
Vaszar, Gecse, Takacsi hivatali helyiségeiben is megtalalhato.

A megallapodas 9.3.2. pontja a kovetkezére modosul:

»9.3.2. 2015. januar 1-jét8l a Papakdrnyéki Onkorményzatok Feladatellato Tarsulas
altal a jegyz0 béréhez torténd Ko6zos Hivatal miikodéséhez kapcsolodo hozzajarulas
1/2 aranyban Vaszar-Gecse (székhely-kirendeltsé¢g) miitkodési koltségeihez, 1/2
aranyban Takacsi kirendeltség miikodési koltségeihez kertil beszamitasra”

A megallapodas 9.3.4. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép: ,,9.3.4. A
hozzajarulas mértéke a kozos hivatal koltségvetésének targyalasaval, illetve
elfogadasaval — év kozi modositasaval egyidejlileg kertil rogzitésre.”

A megallapodas 9.3.5. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p: ,,9.3.5. Az allam
altal a k6z6s hivatal miikodtetéséhez biztositott timogatast a székhely 6nkormanyzat
kapja meg. (A tdmogatas felosztasa a telepiilések kozott a koltségvetési tdmogatasok
biztositasakor meghatarozott 1étszam figyelembe vételével torténik.) Az
onkormanyzati, feladatellato tarsulasi hozzajarulast Gecse, Takacsi kozség
onkormanyzata, valamint a Papakdrnyéki Onkormanyzatok Feladatellatd Tarsulasa
havi bontasban utalja (1/12 rész) a székhely telepiilés szamlajara targyhot koveto 3.
napig. A székhely 6nkormanyzat a tiamogatast haladéktalanul utalja at a kozds hivatal
szamljara az allami tamogatassal egyiitt.”
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12. A megallapodas 9.3.6. pontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1€p: ,,9.3.6. Az érintett
onkorményzatok és a Papakdrnyéki Onkormanyzatok Feladatellaté Tarsulas az éves
koltségvetési rendelet, hatarozat kihirdetéséig a koltségvetési évet megeldzo év 1
honapjara megallapitott pénzdsszeget utaljak eldlegként a székhely kdzség szamlajara
a rendszeresen felmeriild kiadasok fedezetére. Az eldleg és a ténylegesen megallapitott
tamogatas kozti kiilonbozetet a kovetkezd havi tdmogatasban szamoljak el.”

13. A megallapodas 10.2. pontja hatalyat veszti.
14. A megallapodas tovabbi rendelkezései valtozatlanok maradnak.

15. A megallapodas mddositasa az elfogadast kovetd napon 1ép hatalyba.

Vaszar, 2015. februar 5.
Varga Péter polgarmester

Hatarozati javaslat:
Vaszar Koézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének ../2015.(11.12.) hatirozata
Vaszar Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a Vaszari K6zos Onkormanyzati
Hivatal 1étrehozésara és fenntartasara vonatkoz6 megéllapodas modositasat €s az egységes
szerkezetli megallapodast az eléterjesztésnek megfelelden elfogadja.

Felelds: polgarmester
Hataridd: szovegben adott

Gecse Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének ../2015.(11.12.) hatirozata

Gecse Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete a Vaszari K6zos Onkorményzati
Hivatal 1étrehozésara és fenntartasara vonatkoz6 megéllapodas modositasat €s az egységes
szerkezetli megallapodast az eléterjesztésnek megfelelden elfogadja.

Felel6s: polgarmester

Hataridd: szovegben adott

Takacsi Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének ../2015.(I1.12.) hatirozata
Takécsi Kozség Onkorményzatinak Képviselé-testiilete a Vaszari K6zos Onkorméanyzati
Hivatal Iétrehozasara €s fenntartasara vonatkoz6 megallapodas modositasat és az egységes
szerkezetli megallapodast az eldterjesztésnek megfelelden elfogadja.

Felelds: polgarmester

Hataridd: szovegben adott

Vaszar, 2015. februar 4.

Varga Péter
polgarmester



Megallapodas
kozos onkormanyzati hivatal 1étrehozasarol és fenntartasarol
(egységes szerkezetben)

A megallapodas létrejott

Vaszar Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete

székhelye: 8542 Vaszar, F6 u. 29., képviseldje: Varga Péter polgarmester

Gecse Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete székhelye: 8543 Gecse, Kossuth u. 39.,
képviseldje: Istenes Gyula polgarmester,

Takacsi K6zség Onkormanyzata Képviseld-testiilete székhelye: 8541 Takacsi, Petéfi u. 1.,
képviseldje:? Vajda Gyodrgy polgarmester

kozott,

a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban Motv.) 85. § (1)° bekezdésében foglaltak alapjan.

1.) A kozos onkormanyzati hivatalra vonatkozé adatok

A koz06s dnkormanyzati hivatal

a) hivatalos elnevezése: Vaszari K6zos Onkormanyzati Hivatal

b) székhelye: 8542 Vaszar, F6 u. 29.

€) megalakitasanak idopontja: 2013. marcius 1.

d) gazdalkodasi jogkore: onalléan miikodo és gazdalkodo

e) jogallasa: Onall6 jogi személyii

f) jogelddje: Vaszar-Gecse-Takacsi Kozségek Korjegyzosége

g) illetékességi teriilete: Vaszar, Gecse és Takacsi kozségek kozigazgatasi teriilete

2.) A kozos onkormanyzati hivatalt 1étrehozé 6nkormanyzatok megnevezése

Vaszar Kozség Onkorményzata Képviselé-testiilete székhelye: 8542 Vaszar , F6 u. 29.,
képviseldje:Varga Péter polgarmester

Gecse Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete székhelye: 8543 Gecse, Kossuth u. 39.,
képviseldje: Istenes Gyula polgarmester,

Takécsi Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete székhelye: 8541 Takacsi, Petofiu. 1.,
képviselc’ije:4 Vajda Gyorgy polgarmester

3.) A megallapodas létrehozasanak, megsziintetésének médja
3.1 A megaillapodas létrehozasa

3.1.1 A kozds dnkormanyzati hivatal létrehozasara vagy megsziintetésére a Motv. 85. §. (3)°
bekezdését kell alkalmazni.
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% 85. § (1) Ko6zos onkormanyzati hivatalt hoznak Iétre azok a jarason beliili kozségi dnkormanyzatok, amelyek kozigazgatasi
teriiletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatasi teriilete valasztja el egymastol, és a kozségek lakossagszama nem haladja meg
a kétezer fot. A kétezer f6 lakossagszamot meghalado telepiilés is tartozhat kdzos onkormanyzati hivatalhoz.
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> 8s. § (3) Kozos onkormanyzati hivatal 1étrehozasar6l vagy megsziintetésérél az érintett telepiilési dnkormanyzatok
képvisel6-testiiletei az altalanos dnkormanyzati valasztasok napjat kdvetd hatvan napon beliil allapodnak meg. Amennyiben a
hataridén beliil nem keriil sor a kéz6s Onkormanyzati hivatal 1étrehozasara, vagy ahhoz valamely telepiilés nem tud
csatlakozni, akkor a kormanyhivatal vezet6je a hataridé lejartat kovetd honap elsé napjaval kijel6li a k6z6s dnkormanyzati
hivatalhoz tartozo telepiiléseket. A kijelolés esetén is teljesiilnie kell az e §-ban meghatarozott feltételeknek. A kijel61ésrol
sz016 dontés ellen az érintett onkormanyzat képvisel6-testiilete - jogszabalysértésre hivatkozassal - a torvényszékhez
fordulhat.



Megallapodd Onkormanyzatok a koézds Onkorményzati hivatal megalakitasara vonatkozo
megallapodasrdl egyiittes képviseld-testiileti iilésen dontenek.

A dontés az egyes képviselod-testiiletek at nem ruhazhatéd hataskorébe tartozik.

3.1.2. A kozos onkormanyzati hivatalbdl valo kilépésrol a megallapodd Onkormanyzat a
dontés meghozatalara biztositott 60 napos hataridéon beliil, legalabb 30 nappal korabban
értesiti a kozos onkormanyzati hivatalban résztvevé dnkormanyzatokat.

4.) A kozos onkormanyzati hivatal 1étszama, felépitése
4.1. A kozos onkormanyzati hivatal 1étszama
4.1. A kozos Onkormanyzati hivatal a Vaszar-Gecse-Takacsi Kozségek Korjegyzosége
jogutddjaként atveszi a korjegyzOség személyi allomanyat.
A létszamkeretet a koltségvetési torvény szabalyozasanak fiiggvényében a Iétrehozd

onkormanyzatok képviseld-testiiletei hatarozzak meg.

4.1.2. °A kozds onkormanyzati hivatal létszama:13 6, melybdl

jegyz0 116
aljegyz0 116
kozszolgalati tisztviseld 916
kozszolgalati tigykezeld 116
munka térvénykonyve hatdlya alé tartozo dolgozo 116

4.2. A kozos onkormanyzati hivatal felépitése:
4.2.1. A kozos dnkormanyzati hivatal egységes hivatal, melynek

székhelye: 8542 Vaszar, F6 u. 29.
Kirendeltsége: 8543 Gecse, Kossuth u. 39.
8541 Takacsi, Petofi u. 1.

4.3. "A hivatal létszima

A Hivatal 6sszlétszama a 4.1.2. pontban meghatarozott, amely 1étszdmban szerepel a székhely
¢s a kirendeltségek 1étszama is a kovetkezd lebontéasban:

- Székhelyen: 7 16

- Gecsei Kirendeltségen 1 6

- Takécsi kirendeltségen 3 6

- Papakornyéki Onkorméanyzatok Feladatellaté Tarsulasanal (8500 Papa, Palos tér 2.) 2
{6, ebbdl 1 {6 koztisztviseld 4 oraban Takacsi kirendeltségen, 4 draban a Papakornyéki
Onkormanyzatok Feladatellato Tarsuldsnél lat el feladatot.

5. A Hivatal altal ellatott feladatok
5.1. A székhelyen ellatott feladatok

a. lktatas (Vaszar és Gecse telepiilés vonatkozasaban)
b. Vaszar és Gecse kozségek vonatkozasaban:
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b.a. Polgarmester, jegyz0 hataskorébe tartozo hatosagi iigyek ellatasa
b.b. Képvisel6-testiiletek miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasa
b.c. Gazdalkodasi, szamviteli feladatok ellatasa
b.d. Polgari védelmi és katasztréfavédelmi iigyek ellatasa
b.e. Anyakonyvi feladatok ellatasa
Munkatigyi feladatok ellatdsa koztisztviselok vonatkozasdban (minden telepiilés
vonatkozasaban), Vaszar koOzség Onkormanyzat ¢és intézményei vonatkozasaban
alkalmazottakra vonatkozéan munkaiigyi feladatok ellatasa

5.2. Takacsi kirendeltségen ellatott feladatok

a. Takacsi kozség vonatkozasaban:

b.

a.a. Polgarmester, jegyz0 hataskorébe tartozd hatdsagi tigyek ellatasa
a.b. KépviselO-testiilet miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasa
a.c. Gazdalkodasi, szamviteli feladatok ellatasa
a.d. Polgari védelmi ¢és katasztrofavédelmi ligyek ellatasa
a.e. Anyakonyvi feladatok ellatasa
a.f. Iktatas
a.g. Munkaiigyi feladatok Takacsi dnkormanyzathoz tartozo intézmények és kozalkalmazottak
vonatkozasaban
A Kirendeltségen a  fenti  feladatok  ellatasaért az  aljegyzé  felelds.

5.3. Gecsel kirendeltségen ellatott feladatok

a.

Valamennyi a polgarmester és a jegyzd hatdskorébe tartozo ligy inditasdhoz sziikséges
feladatok ellatdsa. Egyes azonnal elintézhetd ligyekben teljes hatosagi ligyintézes.

b. Anyakonyvi feladatok ellatésa.

5.4. 8Pépak6rnyéki Onkormanyzatok Feladatellatd Téarsulasanal ellatott feladatok

a. gazdalkodasi, szamviteli és pénziigyek intézése
b. Tarsulasi Tanacs iiléseinek elokészitése, jegyzokonyvekkel kapcsolatos teenddk ellatasa
iktatas, hatosagi tigyek intézése, tarsuldsi iigyek intézése

6.1.A hivatal irdanyitasa

A Vaszari Kozos Onkormanyzati Hivatalt a székhely kozség polgdrmestere irdnyitja a
csatlakozo telepiilések polgarmesterei véleményének kikérése mellett.

A jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a k6zos onkormanyzati hivatalnak
feladatait az Onkormdnyzat munkdajanak a szervezésében, a dontések elOkészitésében és
végrehajtasaban;

A jegyz0 javaslatara elGterjesztést nyujt be a képviseld-testiileteknek a hivatal belso szervezeti
tagozddasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint {igyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

6.2. Az egyetértési jog
6.2.1. A Métv. 81. § (4)° bekezdésben szabalyozott egyetértési jogot a székhely kozség

polgarmestere gyakorolja az altala meghatarozott korben — a k6zos onkormanyzati hivatal
kozszolgalati tisztviseldje, alkalmazottja tekintetében.

® Hatalyos 2013. december 1-jétsl



6.2.2. 10

6.2.3. MA kozos onkorméanyzati hivatal kozszolgalati tisztviseléjének, alkalmazottjanak
kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez, jutalmazisahoz - a
kinevezésre, munkaltatoéi intézkedésre torténd feljegyzéssel — irasban nyilatkozik Vaszar
sz€ékhely és Gecse telephely kozség esetében a székhely koézség polgarmestere ¢és Gecse
kozség polgarmestere, Takéacsi kozség telephely esetében Takacsi kozség polgarmestere.'? (Ez
alol kivétel az atsoroldsok, a jubileumi jutalom, munkabér eltéritése.)

7. A hivatal vezetése

7.1. Az Vaszari K6zds Onkorméanyzati Hivatalt a jegyzd vezeti. A jegyzot a telepiilések
polgarmesterei lakossagszam-aranyos, tobbségi dontésiikkel nevezik ki. A jegyzo felett az
egyéb munkaltatéi jogokat a székhely telepiilés polgarmester gyakorolja a csatlakozo
onkormanyzatok egyetértésével (irdsban).

Az aljegyzd kinevezésére a jegyzOre vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni, azzal, hogy az
aljegyz6 személyére a jegyz0 tesz javaslatot. Az aljegyz0 felett az egyéb munkaltatéi jogokat
a jegyz0 gyakorolja. A jegyz6t az aljegyzd helyettesiti, ellatja a jegyzd altal meghatarozott
feladatokat. A Takécsi kirendeltséget az aljegyz6 vezeti.

A jegyz0 vagy az aljegyz0, illetve az altaluk megbizott személy részt vesz a telepiilések
képviselo-testiileteinek iilésén, és ott a sziikséges tajékoztatast megadja.

Gecsén a jegyz6 vagy megbizottja legalabb hetente egy napon 4 6ras ligyfélfogadast tart. (Az
ugyfélfogadas rendjét a hivatal szervezeti és mitkodési szabalyzata hatarozza meg.)

7.2. A jegyzd/aljegyz6 kinevezése elott a székhely dnkormanyzat polgarmestere polgarmesteri
értekezletet tart. Az értekezleten bemutatja a jegyzd/aljegyzd személyét, palyazatit —
palyazati eljaras melldzése esetén szakmai elOmenetelét. A  polgarmesterek a
jegyzOhoz/aljegyz6hoz kérdést intéznek, majd a jegyzd/aljegyzé személyére — lakossaguk
aranyaban — szavaznak. A székhely kozség polgarmestere az Osszesitett szavazatok alapjan a
legtobb szavazatot kapott jeloltet jegyzonek/aljegyzOnek kinevezi. Az értekezletrdl a szavazas
szamszer( adatait is tartalmazo jegyzokonyvet kell késziteni.

7.3. A jegyz6 jogallasa:
a. A kozos hivatal felelds vezetdje
b. Gyakorolja a hivatal hataskorébe tartozo hatosagi jogkoroket,
C. A polgarmesterek egyetértésével kinevezi a hivatal dolgozoit, gyakorolja veliik
szemben a munkaltatoi jogkoroket
d. Szervezi a hivatal munkajat
Tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiiletek, bizottsagok tilésein
f. A képviseld-testiiletek megallapodasa alapjan — az tigyrendben
meghatéarozottak alapjan — Gecse kozségben heti 8 6rat tolt.
g. Meghatdrozza az aljegyz0 feladatait, valamint a helyettesités rend;jét.
3Al] egyz0 jogallasa: Az aljegyz0 a hivatal tigyrendjének megfelelden a jegyzot
elsésorban Takacsi kozségben helyettesiti. Takacsi onkorményzat vonatkozasaban

@

% 81. § (4) A polgarmester egyetértése sziikséges - az altala meghatarozott korben - a polgarmesteri hivatal, a k6zos
onkormanyzati hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezet6i kinevezéséhez, felmentéséhez és
jutalmazasahoz.
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gyakorolja a jegyz6 hataskorébe tartozo hatasagi jogkoroket, szervezi a hivatal munkajat,
tanacskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiiletek, bizottsagok iilésein. Takacsi
kozségben a jegyz6 képviseletében ellatja az tigyfélfogadast. Ellatja a képvisel6-testiileti
dontéseknek megfeleld kozségfejlesztési, kozséggazdalkodasi feladatokat, a képviseld-
testililetek hataskorébe tartozo intézményiranyitasi feladatokat, gyakorolja a kiilon
jogszabalyokban a jegyzOk részére meghatarozott hataskoroket Takacsi kozségben. Ellatja
a Takacsi-Vaszar-Gecse-Magyargencs Ovodafenntartd Tarsulashoz kapcsolodo teljes kori
iigyintézési teendOket. Az ellatott feladatokért teljes kort feleldsséggel tartozik. A
Papakdrnyéki Onkormanyzatok Feladatellaté Tarsuldsa teljes kordi tigyintézési feladatait
ellatja, gondoskodik a sziikséges szerzddések, okiratok elkészitésérdl. Feliigyeli a
gazdalkodasi, szamviteli €s pénziigyek ellatasat. Elokésziti a Tarsulasi Tanacs iiléseit,
jegyzokonyvekkel kapcsolatos teenddk ellatasa. Feliigyeli a hatdsagi tigyeket. Az aljegyzé
tovabbi konkrét feladatait a jegyzé a munkakori leirdsban hatarozza meg.

7.3./A. A jegyzé/aljegyzé felett az egyéb munkaltatéi jogok gyakorlasa

7.3.1. A jegyz0 felett az egyéb munkaltatd jogkort a székhely kozség polgarmestere
gyakorolja. Munkaltatoi jogkorének gyakorlasa soran el6zetesen ki kell kérni a megallapodd
onkorményzatok polgarmesterének a véleményét

a) a jegyz6 munkajanak értékelése, mindsitése tigyében
b) illetménye, jutalmazasa, egyéb juttatasai és elismerése ligyében

7.3.2. A véleménykérésre a 7.2. pontban leirtak az iranyadok.

7.3.3. Az aljegyzé6 felett az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyzO gyakorolja, a bérezéséhez,
vezetéi  megbizdsdnak  visszavonasdhoz, jutalmazasdhoz az  érintett  kozségek
polgarmestereinek eldzetes irasbeli egyetértése sziikséges.

7.4. A jegyz6 beszamolasi kotelezettsége

7.4.1. A jegyz0 a kozos onkormdnyzati hivatal tevékenys€gérdl évente beszdmol a kozos
onkormanyzati hivatalt fenntartdé 6nkormanyzatok képviseld-testiiletei egylittes iilése eldtt.

7.4.2. A beszamolo tartalmazza a kozos hivatal:

a) személyi allomanyara vonatkozé adatokat: létszam alakulasa, képesitési feltételek
alakulasa, egyéb a kozszolgalati tisztviseldi jogviszonyhoz kapcsolodd adatok képzés,
tovabbképzés

b) ako6zos hivatal miikodési feltételei,

C) akozos hivatal hatdsagi, igazgatasi feladatai,

d) a polgarmesterek, a képviselO-testiiletek, bizottsagok, képviselok munkajat segitd
tevékenységek,

e) torvényességi kovetelmények érvényesiilése,

f) koltségvetési-gazdalkodasi feladatok — igazgatasi kiadasok alakulasa.

g) ugyfélfogadas tapasztalatai kozos hivatalban, a kirendeltségen és az ligyfélfogadasi
helyeken.

8. Ko6zos hivatal miikodésével kapcsolatos testiileti iilések rendje

8.1. A képviselO-testiiletek iiléseiket egymassal 6sszehangolva az éves iilésterv alapjan tartjak.



8.2. A KépviselO-testiiletek egyiittes iilésen fogadjak el:
a) a hivatal koltségvetését,
b) a hivatal alapitd és megsziintetd okiratat.

8.3. 1A koz6s képviselo-testiileti tilések felvaltva keriilnek megtartasra a kozos hivatalt
1étrehozo telepiiléseken. Az iilés levezetése az iilés helye szerinti telepiilés polgarmesterének
feladata.

Az egyiittes iilések jegyzokonyve 3 példanyban késziil, annak 1-1 példanya Vaszar, Gecse,
Takacsi hivatali helyiségeiben is megtalalhato.

8.4.1° A képviselo-testiiletek kiilon-kiilon iilésen, egybehangz6 dontéssel fogadjak el a k6zos
hivatal

a) koltségvetésének modositasat

b) féléves, haromnegyed éves, éves beszamoldjat (zarszdmadés), koltségvetési
koncepciojat,

¢) jelen megallapodas modositasat,

d) miikodésérol szolo éves beszamolot

e) alapito okiratdnak mddositasat

f) SzMSz-ét, tigyrendjét, valamint ezek modositasat

g) a képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo, a kdzos hivatal miikodésével kapcsolatos

szabalyzatokat

8.5. A harom képviseld-testiilet felhatalmazza annak polgarmestereit, hogy két testiileti {ilés
kozott idoben dontést igénylo iigyekben egyiittesen hatarozzanak.

9. A hivatal koltségvetéshez valo hozzajarulas

9.1. A kozos Onkormanyzati hivatal feladatainak ellatdshoz, miikodéséhez sziikséges
ingatlanokat, a meglevd targyi eszkdzoket, berendezéseket €s felszereléseket a megallapodo
Oonkormanyzatok téritésmentesen a hivatal rendelkezésére bocsatjak. A k6zds onkormanyzati
hivatal feladatainak ellatasat szolgalja a jogeléd Vaszar-Gecse-Takacsi Kozségek
KorjegyzOsége tulajdonaban 1évd eszkozok.

9.2. A hivatal koltségvetésének finanszirozasa elsdsorban a kozponti koltségvetés altal
biztositott, a mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott timogatasbol torténik.

9.3. A ko6z0s hivatal miikddéséhez, fenntartasahoz sziikséges hozzajarulast az
onkormanyzatok az alabbiak szerint biztositjak:

9.3.1. A képviseld-testiiletek a Kozds Onkormanyzati Hivatal fenntartasdhoz — a koltségvetési

kiadasi f00sszegnek az allami tAmogatassal, atvett pénzeszkdzzel, intézményi sajat bevétellel

¢s a hivatal pénzmaradvanyabol nem fedezett 6sszegéhez az aldbbiak szerint jarulnak hozza

(lakossagszam aranyos hozzjarulasnal a koltségvetési torvényben meghatarozott

lakossaigszém keriil figyelembe vételre):

a) ! Aljegyz0, tovabba a Takacsi kirendeltségen dolgozé koztisztviselok személyi jellegli

kifizetéseinek és hozza tartozé jarulékainak fedezetét Takacsi Kézség Onkorméanyzata
biztositja. A Takacsi kirendeltségen felmeriilé dologi kiadasok fedezetét Takacsi
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Kézség Onkormanyzata biztositja. A szamlakon fel kell tiintetni: ,, Takéacsi
kirendeltség”

b) A székhely telepiilésen, tovabba Gecse telepiilés kirendeltségén dolgozd alkalmazottak
személyi juttatasainak fedezetét Vaszar és Gecse kozség dnkorményzata biztositja
1étszdmaranyosan (a két kozség lakossagat 100 %-nak véve), a koltségvetési
torvényben meghatarozott lakossagszam figyelembe vétele alapjan. A
székhelytelepiilésen és a gecsei kirendeltségen felmeriilé dologi kiadasok fedezetét
Vaszar ¢és Gecse kozségek onkormanyzatai biztositjak 1étszamaranyosan (a két kozség
1élekszama =100 %)

c) Az adotigyekért felel6s dolgozo bérezését 2013. junius 30. napjaig Takacsi Kozség
Onkormanyzata biztositja 50 %-ban, Vaszar és Gecse kdzségek dnkormanyzatai 50 %-
ban (a két telepiilés lakossagszamanak aranyaban). Amennyiben e dolgozé tovabbi
munkavégzésére van sziikség a székhely telepiilésen, ugy azt 2013. junius 25-ig
irasban jelzi a jegyz0 és a székhely telepiilés polgarmestere Takacsi kdzség
polgarmesterének. Ebben az esetben legfeljebb 2013. december 31-ig van lehetdség az
ados foglalkoztatasara a székhely telepiilésen, s a dolgoz6 személyi kiadasainak
fedezete ezen pont elsé mondata alapjan kertil biztositasra addig az idépontig,
ameddig a munkavégzése sziikséges.

9.3.2.282015. januér 1-jét61 a Papakornyéki Onkorméanyzatok Feladatell4to Tarsulas altal a
jegyz0 béréhez torténd Kozos Hivatal mitkddéséhez kapcsolddo hozzéjarulas 1/2 ardnyban
Vaszar-Gecse (székhely-kirendeltség) miikodési koltségeihez, 1/2 aranyban Takécsi
kirendeltség miikddési koltségeihez keriil beszamitésra.

9.3.3.A Takacsi kirendeltség bevételeinek és kiaddsainak nyilvantartdsa elkiilonitetten
torténik. Ezaltal a kirendeltségre juté pénzmaradvany is pontosan meghatarozhato.

9.3.4.1°A hozzéjarulas mértéke a kozos hivatal koltségvetésének targyalasaval, illetve
elfogadasaval — év kozi modositasaval egyidejiileg keriil rogzitésre.

9.3.5.%Az allam 4ltal a kozos hivatal miikddtetéséhez biztositott tdmogatast a székhely
onkormanyzat kapja meg. (A tdmogatas felosztasa a telepiilések kozott a koltségvetési
tamogatasok biztositdsakor meghatarozott 1étszam figyelembe vételével torténik.) Az
onkormanyzati, feladatellaté tarsulési hozzdjarulast Gecese, Takacsi kozség dnkormanyzata,
valamint a Papakdrnyéki Onkorméanyzatok Feladatellatd Tarsuldsa havi bontasban utalja (1/12
rész) a székhely telepiilés szamlajara targyhot kovetd 3. napig. A székhely 6nkormanyzat a
tamogatast haladéktalanul utalja 4t a kozos hivatal szdmldjara az allami tAmogatassal egyiitt.
9.3.6. 2! Az érintett onkorményzatok és a Papakornyéki Onkormanyzatok Feladatellato
Tarsulés az éves koltségvetési rendelet, hatdrozat kihirdetéséig a koltségvetési évet megel6zo
¢v 1 honapjara megallapitott pénzdsszeget utaljak eldlegként a székhely kozség szamlajara a
rendszeresen felmeriild kiadasok fedezetére. Az eldleg és a ténylegesen megallapitott
tamogatas kozti kiilonbozetet a kovetkezd havi timogatasban szamoljak el.

9.3.7. Az 6nkormanyzati hivatali épiiletek fejlesztésével, karbantartasaval, felujitasaval
tovabba lizemeltetésével kapcsolatos fenntartasi koltségeket (dram-, gaz-, viz-, fités-,
csatornadijat, szemétszallitas dijat, egyéb koziizemi és kozszolgaltatasi dijat) mindegyik
onkormanyzat maga viseli.

9.4. A megfeleld, az anyakdnyvi eseményekhez méltd helyszin biztositdsa az adott
onkormanyzatot terheli.
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9.5. A telepiilés sajatossagabol adodo tobbletfeladatok ellatasahoz sziikséges 1étszamhoz
kapcsolodo koltséget az a telepiilés viseli, akinek érdekében a tobbletfeladat ellatasa
felmerdiilt.

9.6. Az dnkormanyzati hozzajarulas nem teljesitésének esetére 2013. aprilis 1. napjaig a kdzds
hivatalt fenntarté onkormdnyzatok a pénzforgalmi szolgaltatjuknak benyujtott, beszedési
megbizas teljesitésére vonatkozé felhatalmazo nyilatkozatot tesznek, mely alapjan a székhely
onkormanyzat/kdzos hivatal beszedési megbizast nytjthat be a pénzforgalmi szolgéltatohoz.

10. A hivatal vagyona

10.1. A hivatal indulaskor a jogeldd Vaszar-Gecse-Takacsi Kozsége Korjegyzosége
vagyonleltaraban szerepld vagyonnal rendelkezik. A hivatal megalakuldsat kovetden
beszerzett eszk6zok a hivatal tulajdonat képezik. A székhelyen és a tarsult telepiiléseken a
kozos dnkormanyzati hivatali feladatok ellatasara hasznalt ingatlanok, 2013. februar 28-an
az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 ingdsagok a kozos Onkormanyzati hivatalt fenntartd
onkormanyzat tulajdonaban maradnak, melyeket téritésmentesen a kdzos onkormanyzati
hivatal hasznalatdba adnak. Az ingatlanok beruhdzasi, felgjitasi ¢és karbantartasi
kotelezettségérdl a tulajdonos Onkormanyzat sajat forrasai terhére gondoskodik. Az
ingyenesen hasznalatba adott ingdsagok 2013. marcius 1. napjatol a k6zos onkormanyzati
hivatal 6nallé gazdalkodasi jogkorébe keriilnek. A hasznalatba adas ingyenes €s a jelen
megallapodds  szerinti  koz6s  hivatali  feladatellatds  idOtartaméara  szol

10.2. A k6z6s hivatalbol torténd kivalas esetén a 2013. februar 28-4n Vaszar-Gecse-Takacsi
Kozségek Korjegyzdsége tulajdonaban 1évd, a kozos hivatal tulajdonaba atkeriilt vagyont
Gecse 21% - Vaszar 79 % aranyban osztja fel egymas kozott. A kozos hivatal 2013.
marcius 1-jét kdvetden szerzett vagyona a hivatalbol torténd kivalas esetén az alabbiak
szerint Kertil felosztasra:

A Takdcsi kirendeltségre beszerzett, Takdcsi onkormanyzata 4ltal finanszirozott (Takécsi
Kirendeltségre kdnyvelt) vagyon Takacsi Kozség Onkorményzatat illeti, mig a
székhelytelepiilésre és a gecsei kirendeltségre beszerzett vagyonelemek a két
onkormanyzat k6zott 79% (Vaszar) - 21 % (Gecse) aranyban keriilnek felosztasra.

11. A hivatal megsziintetése, masik létrehozasa
A hivatal megsziintetésére, masik létrehozasara az Motv. 85.§ (3)23 bekezdése szerint az
altalanos dnkormanyzati valasztasok napjat kovetd hatvan napon beliil lehet
megallapodni.

11.1. Atlathatosag, nyilvanossag

Az Vaszari K6zos Onkormanyzati Hivatal tekintetében biztositani kell a hivatali munka
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hivatalhoz tartozo telepiiléseket. A kijeldlés esetén is teljesiilnie kell az e §-ban meghatarozott feltételeknek. A kijeldlésrél
sz616 dontés ellen az érintett Oonkormanyzat képviselo-testiilete - jogszabalysértésre hivatkozassal - a torvényszékhez
fordulhat.



atlathatosagat, nyilvanossagat. Ezen kovetelmények biztositasat garantalni kell a Vaszari
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal szabalyzatai itjan, valamint a telepiilések honlapjainak
felhasznalasaval.

12. A fenti szabalyozas 2013. marcius 1. napjan 1€p hatalyba, rendelkezéseit ezt kovetden kell
alkalmazni.

13. Egyéb megallapodasok:
Ugyfélfogadasi helyek kijelolése és fenntartasa

13.1. A k6z06s dnkormdanyzati hivatalhoz csatlakozé dnkorményzatok kotelezettséget vallalnak
a megfeleld ligyfélfogadasi helyiség kijeldlésére, az ligyfélfogadasi helyeken internetes
kapcsolat biztositasara.

13.2. Az ligyfélfogadasi helyet tigy kell kijeldlni, hogy az arra szolgald helyiségben a
személyes adatok védelmére vonatkozo6 szabalyok maradéktalanul érvényre jussanak.

13.3. A kirendeltségen biztositani kell, hogy az e célra hasznalt helyiségeket mas személyek,
szervezetek - az ott elhelyezett iratok védelme érdekében — ne hasznaljak.

13.4. A k6z06s dnkormanyzati hivatalban székhelyén ¢€s a kirendeltségen a jarasi ligysegéd
igyintézési feltételeit igény esetén biztositani kell.

14. Irattari anyag elhelyezése

A k6z06s onkorményzati hivatalhoz csatlakozott 6nkormanyzatok kotelezettséget vallalnak
arra, hogy a jogeldd hivatalok iratanyaganak tarolasara megfeleld, kiilon zarhat6 helyet
biztositanak, melyben biztosithatéak az iratoknak a kozokiratok, kdzlevéltar és
maganlevéltari anyagok védelmérdl szolo torvény eldirasai.

15. Hivatalos levelek kézbesitése

15.1. Megallapodé onkorményzatok kotelezettséget vallalnak arra, hogy sajat alkalmazott
bevonasaval gondoskodnak az dnkormanyzati és a kzos dnkormanyzati hivatali iratok
telepiilésen beliili kézbesitésérdl. Ennek keretében a lezart boritékban atadott leveleket,
tértivevényes leveleket 3 munkanapon beliil, a nagytomegii (add, egyéb meghivok)
iratokat 7 munkanapon beliil kézbesitik. A kézbesitési akadalyt a tértivevényes
kiildeményekre az eldirasok szerint felvezetik €s a hivatal részére visszajuttatjak.

16. Zaro és atmeneti rendelkezések

16.1. Jelen megallapodéasbol eredd vitas kérdésekben barmely fél polgdrmestere jogosult
egyeztetd targyalast dsszehivni, barmely jelen megallapodast jovahagyd dnkormanyzat
székhelyére. Az egyeztetd targyalasrol emlékeztetd késziil, melynek elkészitésérdl a
targyalast 6sszehivd polgarmester koteles gondoskodni és koteles azt legkésdbb a
targyalastol szamitott 6t munkanapon beliil mindegyik jelen megallapodast jovahagyo fél
polgarmesterének megkiildeni.

16.2. Amennyiben az egyeztetd targyalas eredményre vezetett és ennek alapjan jelen
megallapodas modositasa sziikséges, ugy Vaszar Kozség Polgarmestere az emlékeztetd
altala torténd kézhezvételét kovetd harminc napon beliil koteles a megéllapodas



modositasarol késziilt eléterjesztést Vaszar Kozségi Onkormanyzata Képviseld-testiilete
elé terjeszteni, tovabba koteles ugyanezen hataridon beliil a kozos dnkormanyzati hivatal
fenntartasaban részt vevo onkormanyzatok polgarmesterei szdmara megkiildeni, akik a
kézhezvételt kovetd tizendt napon beliil kotelesek azt sajat képviseld-testiiletiik elé
jovahagyasra beterjeszteni.

16.3. Felek a vitas kérdés birdi utra terelését megeldzden legalabb egy alkalommal kotelesek
egyeztetni. Amennyiben az egyeztetés dsszehivasara vonatkozd jogaval egyik
onkormanyzat polgarmestere sem ¢l a vitas kérdés felmeriilésétdl szamitott harminc napon
beliil, ugy Vaszar Kozség Polgarmestere koteles az egyeztetd targyalast Vaszar Kozségi
Onkormanyzat székhelyére dsszehivni. Az egyeztetés eredménytelensége esetén felek a
jelen megallapodasbol eredd jogvita elbiralasara kikotik a Papai Varosi Birdsag
kizarolagos illetékességét.

16.4. A képviselO-testiiletek megallapodnak, hogy jogszabaly felhatalmazésa alapjan a
jegyzoi és aljegyz0i allasokat palyazat kiirdsa nélkiili toltik be, ugy hogy a k6zos
onkorményzati hivatal jegyzdje a Vaszar-Gecse-Takacsi Kozségek Korjegyzdsége
korjegyzoje, aljegyzoje Vaszar-Gecse-Takacsi Kozségek Korjegyzoségének aljegyzoje
lesz 2013. marcius 1-jei hatéllyal

16.5. A képvisel6-testiiletek megallapodnak abban, hogy amennyiben a jelen megéllapodas
tartalmat érintd jogszabalyok olyan érdemi valtozasokat tartalmaznak, melyek a k6zos
hivatal jelenlegi szabalyozas mentén valé miikodoképességét, szabalyossagat vagy
méltanyossagat megkérddjelezik, akkor a felek a megallapodast haladéktalanul
feliilvizsgaljak.

17. Jelen megallapodas valamennyi, a megallapodast megkotd onkormanyzatanak képviselo-
testiilete altali elfogadasat és azok polgarmestereinek alairasat kovetden, 2013. marcius 1.
napjan 1ép hatélyba.

Jelen megallapodast annak elolvasasat, tartalmanak megismerését és megértését kovetden az
onkormanyzatok képviseld-testiiletei képviseletében eljar6 polgarmesterek a képviselt
onkormanyzat akarataval mindenben megegyezden, annak nevében helybenhagydlag, sajat
kezli alairassal latjak el.

Vaszar, 2015.

Varga Péter Istenes Gyula
Vaszar Kozség Onkormanyzatanak Gecse Kozség Onkormanyzatanak
polgarmestere polgarmestere

Vajda Gyorgy
Takécsi Kozségek Onkormanyzatanak
polgarmestere

A koz0s dnkormanyzati hivatal 1étrehozasara vonatkoz6 megallapodast a megallapodo
onkormanyzatok megtargyaltak és azt elfogadtak.



A Megallapodast

Vaszar kdzség Onkorméanyzat Képviselé-testiilete 6/2013.(11.12.) szamu,

Gecse Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiilete 18/2013.(11.12.) szamu,

Takacsi Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 6/2013.(11.12.) hatarozataval a 2013.
februar 12-én tartott egylittes iilésen elfogadta ¢€s jovahagyta.

A k6z06s dnkorményzati hivatal 1étrehozasara vonatkoz6 megallapodas modositasat a
megallapod6 dnkormanyzatok megtargyaltak ¢s azt elfogadtak.

A Megallapodas modositasat

Vaszar kdzség Onkorméanyzat Képviselé-testiilete 2/2014.(11.4.) szamu,

Gecse Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete 10/2014.(11.4.) szamu,

Takacsi K6zség Onkormanyzat KépviselS-testiilete 2/2014.(11.4.) hatarozataval a 2014.
februar 4-¢én tartott egyiittes tilésen elfogadta és jovahagyta.

A Megallapodas modositasat

Vaszar kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete /2015.(11..) szamu,

Gecse Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete /2015.(I1..) szama,

Takacsi Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete /2015.(11..) hatarozataval a 2015. februar -
én tartott egyiittes iilésen elfogadta és jovahagyta.

Vaszar, 2015. februar .

Pfilfné Bagics Judit
jegyz0



